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PIANO ANNUALE ATTIVITA’ 

anno scolastico 2019 – 2020 
 

deliberato in Collegio dei Docenti Congiunto del 10/10/2019 

 

SETTEMBRE 

   INFANZIA PRIMARIA SECONDA
RIA 

Lunedì 

02.09.2019 
9,00 – 11,00 
 

 
Coordinamento di plesso  
Presso scuole “ E. Ferrari “ 

 
 

2h  
 

 
 

2h  
 

 
 

2h  
 

Martedì 

03.09.2019 
15,30 – 17,30 

 
Collegio Plenario 

 
 

2h  
 

 
 

2h  
 

 
 

2h  
 

Mercoledì 

04.09.2019 
9,00 – 12,00 

 
Programmazione e progettazione didattica 

 

3h 
 

3h 
 

3h 

Giovedì 

05.09.2019 
9,00 – 12,00 

 
Formazione plenaria sulla sicurezza condotta 
dal Prof. Ferrari R.S.P.P. dell’Istituto. 

 
 

3h 

 
 

3h 

 
 

3h 

Venerdì 

06.09.2019 
9,00 – 12,00 
 

 
Allestimento spazi e sezioni 
 

Presentazione classi prime secondaria 
Formazione plenaria sulla  

 

3h 
 

3h 
 
 
 

3h 

Lunedì 

9.09.2019 
9,00 – 12,00 

 
Coordinamenti di Plesso e condivisione 
progetti di qualificazione scolastica 

 
 

3h 

 
 

3h 

 
 

3h 

Martedì 

10.09.2019 
9,00 – 12,00 
 

 
Programmazione: dal curricolo verticale alle 
U.D. di apprendimento. 
 
Programmazione sezioni parallele 

 
 

 
 

3h 

 
 

3h 

 
 

3h 
 

Mercoledì 

11.09.2019 
9,00 – 12,00 
 
 
18,00 – 20,00 

Incontro con Coordinatrice pedagogica: 
dott.ssa Curatolo 
 
Programmazione di team 
 
Consigli di classe (classi prime) 

 

3h 
 
 
 

3h 

 
 
 
 
 

40’x3 = 2h 

A tutti i Docenti  

All’Albo 

Al D.S.G.A 

Al personale A.T.A 

Ai componenti R.S.U 
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Giovedì 

12.09.2019 
9,00 – 12,00 

 
Sistemazione aule / sezioni  e 
predisposizione attività didattiche 

 
 

3h 

 
 

3h 

 
 

3h 

Venerdì 

13.09.2019 
9,00 – 11,00

 

 
Collegio Plenario

 

 
 

2h  

 
 

2h  

 
 

2h  

 Lunedì 

30.09.2019 
16,30-18,30 

 
Programmazione sezioni 
presso scuola Infanzia   

 
 

2h 

  

 

 

OTTOBRE 
 

  INFANZIA PRIMARIA SECONDA
RIA 

Martedì 

08.10.2019 
 
3B    ore14,00–14,40 
 

1B    ore14,40–15,20 
 

2B    ore15,20–16,00 

 

 
1A    ore16,00–16,40 
 

2A    ore16,40–17,20 
 

3A    ore17,20–18,00 
 

 
 
 
Consigli di classe G. Leopardi 
O.d.g.: 
1. Programmazione educativo-didattica 
e prima valutazione dei livelli e progetti 
specifici. 
2. Programmazione alunni 
diversamente abili – percorso DSA/BES. 
3. Piano annuale: visite 
didattiche/iniziative culturali. 

   
 

 
 

40’ per 
classe 

 
 
 
 

40’x6 = 4h 

Mercoledì 

09.10.2019 
 
 
2C    ore14,00–14,40 
 

1C    ore14,40–15,20 
 

1C    ore15,20–16,00 

 
 
 
 

Consigli di classe G. Leopardi 
O.d.g.: 
1. Programmazione educativo-didattica 
e prima valutazione dei livelli e progetti 
specifici. 
2. Programmazione alunni 
diversamente abili – percorso DSA/BES. 
Piano annuale: visite didattiche/iniziative 
culturali. 
3. Piano annuale: visite 
didattiche/iniziative culturali. 

   
 

40’ per 
classe 

 

40’x3 = 2h 

Giovedì 

10.10.2019 
16,45 – 18,45 

 
Collegio Plenario 
(  O.d.G. vedere convocazione ) 

 
 

2h 

 
 

2h 

 
 

2h 
 Lunedì 

14.10.2019 
16,00-18,00 
 
 
 
18,00-18,30 
18,30-20,30 

 
Monodisciplinare G.Leopardi: analisi 
collegiale risultati INVALSI 2019, discussione 

esiti prove comuni e accordi per prove intermedie 

unificate. 
 

Assemblea di classe coi genitori 
Assemblea per elezioni rappresentanti 
genitori 

 
 

 
 

 

2h  
 

 
 

30’ per 
genitori 

 Mercoledì 

16.10.2019 
18,30 

 
Assemblea di sezione per elezioni 
rappresentante genitori 

 

X  
  

 Giovedì  

17.10.2019 
18,30 

 
Assemblea di classe per elezioni 
rappresentante genitori 

 
 

 

X  
 
 



 

 

NOVEMBRE 
  INFANZIA PRIMARIA SECONDA

RIA 

Giovedì 

07.11.2019 
16,30-18,00 
 
18,00-19,00 

 
Interclasse Ferrari 
Solo docenti 
 
Docenti e genitori 

  
 

1h 30’ 
 

1h 

 

Lunedì 

11.11.2019 
17,00-18,00 
 
18,00-19,30 

 
Intersezione Il Castello/Aquilone 
Solo docenti 
 
Docenti e genitori 

 
 

1h  
 

1h 30’ 

  

Lunedì 

18.11.2019 
 
3C   ore14,30–15,30 
 

1C    ore15,30–16,30 
 

2C    ore16,30–17,30 

 
 

  
 
 

GENITORI 

18,00 - 18,30 

 

 
Consigli di classe G. Leopardi 
O.d.G.: 
● Programmazione C.d.C.: verifica 
andamento della situazione iniziale. 
● Definizione obiettivi minimi 
personalizzati/interventi di recupero ( PEI / 
PDP ) 
● Consiglio orientativo classi 3^ e 
compilazione moduli per alunni. 
 

O.d.G. con i genitori: 
- Verifica andamento della situazione iniziale. 
- Visite e viaggi di istruzione. 
- Per le classi terze: informazione sulle attività 
di orientamento. 

   
 

 

1h per 
classe 

 
  

1hx3 = 3h 
 
 

30’ per 
genitori 

Mercoledì  

20.11.2019 
 
3A   ore14,30–15,30 
 

2A   ore15,30–16,30 
 

1A   ore16,30–17,30 

 
 
 
 

GENITORI 

18,00-18,30 

 

 
Consigli di classe G. Leopardi 
O.d.G.: 
● Programmazione C.d.C.: verifica 
andamento della situazione iniziale. 
● Definizione obiettivi minimi 
personalizzati/interventi di recupero ( PEI / 
PDP ) 
● Consiglio orientativo classi 3^ e 
compilazione moduli per alunni. 
 

O.d.G. con i genitori: 
- Verifica andamento della situazione iniziale. 
- Visite e viaggi di istruzione. 
- classi terze: informazione sulle attività di 
orientamento. 

   
 

 
 

1h per 
classe 

 
  

1hx3 = 3h 
 
 

30’ per 
genitori 



 

Giovedì 

21.11.2019 
 
1B   ore14,30–15,30 
 

2B   ore15,30–16,30 
 

3B   ore16,30–17,30 

 
 
  

 
 
 

GENITORI 

18,00 - 18,30 

 

 

 
Consigli di classe G. Leopardi 
O.d.G.: 
● Programmazione C.d.C.: verifica 
andamento della  situazione iniziale. 
● Definizione obiettivi minimi 
personalizzati/interventi di recupero ( PEI / 
PDP ) 
● Consiglio orientativo classi 3^ e 
compilazione moduli per alunni. 
 

 

O.d.G. con i genitori: 
- Verifica andamento della situazione iniziale. 
- Visite e viaggi di istruzione. 
- classi terze: informazione sulle attività di 
orientamento. 

   
 

 
 

1h per 
classe 

 
  

1hx3 = 3h 
 
 
 
 

30’ per 
genitori 

Lunedì 

25.11.2019 
16,30-17,30 

 
Programmazione di sezione 
 
Scuole Infanzia Aquilone, Il Castello 

 
 

1h 

  

Giovedì 

28.11.2019 
 
Colloqui individuali con genitori E. Ferrari 

  

X 
 

 
 
 

DICEMBRE 

  INFANZIA PRIMARIA SECONDA
RIA 

Data da definire  
 
o dicembre o 
gennaio 

 
Collegio Plenario (O.d.G. vedere 
convocazione ) 
 

   

Martedì 

10.12.2019 
 
16,00-19,00 

 
Colloquio generale genitori Scuola 
secondaria G. Leopardi e consegna giudizio 
orientativo classi terze 
 

   
 

3h 

 
 
 

GENNAIO 

  INFANZIA PRIMARIA SECONDA
RIA 

Data da definire   
 
o dicembre o 
gennaio 

 
Collegio Plenario (  O.d.G. vedere 
convocazione ) 

 

2h 
 

2h 
 

2h 

Lunedì  

13.01.2020 
16,30-18,30 

 
Programmazione sezioni presso rispettivi 
plessi 

 

2h 
  

 

 

 

 

 



 

FEBBRAIO 

  INFANZIA PRIMARIA SECONDA
RIA 

Lunedì 

03.02.2020 
16,20   

 
Scrutini primo quadrimestre 
“  E. Ferrari “ 

  

X 
 

Lunedì 

03.02.2020 
16,30 

 
Colloqui genitori  
Castello / Aquilone (sportello) 

 

X 
  

Lunedì  

03.02.2020 
 

1C   ore14,30–15,15 
 

2C   ore15,15–16,00 
 

3C   ore16,00–16,45 
 

1B   ore16,45–17,30 
 

2B   ore17,30–18,15 
 

3B   ore18,15–19,00 

 
 
 
 
Scrutinio primo quadrimestre  
G. Leopardi 

   
 
 

 

X 

Martedì 

04.02.2020 
 

1A   ore14,30–15,15 
 

2A   ore15,15–16,00 
 

3A   ore16,00–16,45 

 
 
 
Scrutinio primo quadrimestre  
G. Leopardi 

   
 
 

X 

Martedì 

04.02.2020 
16,30  

 
Colloqui genitori  
Castello / Aquilone (sportello) 

 

X 
  

Giovedì 

13.02.2020 
16,30-19,30 

 
Colloquio genitori  “ E. Ferrari “ 

  

3h 
 

Venerdì 

14.02.2020 
17.30 - 18.30 

 
Colloquio genitori  G. Leopardi  

   

1h 

 

MARZO 
 

  INFANZIA PRIMARIA SECONDA
RIA 

Martedì 

10.03.2020 
14,30 – 16,30 

Monodisciplinare: programmazione 
comune, preparazione prove esami, 
analisi nuove proposte 
 libri di testo 

   
 

2h 

Lunedì 

16.03.2020 
17,00-18,00 
18,00-19,30 

 
Intersezione Castello / Aquilone 
Solo docenti 
Docenti e genitori 

 
 

1h  

1h 30’ 

  
 
 

Giovedì 

Data da definire  
 
Collegio Plenario   
(  O.d.G. vedere convocazione ) 

 

2h 
 

2h 
 

2h 

Lunedì 

23.03.2020 
16,30 –18,30 

 
Programmazione sezioni  

 

2h 
  

 

 

 



 

 

 

APRILE 
 

  INFANZIA PRIMARIA SECONDA
RIA 

Mercoledì 

01.04.2020 
 

1A    ore14,00–14,40 
 

2A    ore14,40–15,20 
 

3A    ore15,20–16,00 

 

1B    ore16,00–16,40 
 

2B    ore16,40–17,20 
 

3B    ore17,20–18,00 

 
 
18,30 - 19,00 
GENITORI 

Consigli di Classe G. Leopardi 
O.d.G.: 
● Verifica programmazione secondo 
quadrimestre. 
● Risultati degli interventi di 
recupero. 
● Potenziamento ed eventuali nuove 
e diverse proposte. 
● Verifica degli interventi 
individualizzati e progetti specifici. 
● Accordi per eventuali nuove 
adozioni libri di testo. 
 

O.d.G. con genitori: 
Verifica andamento educativo e didattico. 
Eventuali informazioni relative a nuove 
adozioni libri di testo. 
 

   
 
 

 

40’ per 
classe  

 
 

40’x6 = 4h 
 
 
 

 
30’ per 
genitori 

Giovedì 

02.04.2020 
 

 
 
1C    ore16,00–16,40 
 

2C    ore16,40–17,20 
 

3C    ore17,20–18,00 

 
 

 
 
 
18,30 - 19,00 

GENITORI 

 

Consigli di Classe G. Leopardi 
O.d.G.: 
● Verifica programmazione secondo 
quadrimestre. 
● Risultati degli interventi di 
recupero. 
● Potenziamento ed eventuali nuove 
e diverse proposte. 
● Verifica degli interventi 
individualizzati e progetti specifici. 
● Accordi per eventuali nuove 
adozioni libri di testo. 
 

O.d.G. con genitori: 
Verifica andamento educativo e didattico. 
Eventuali informazioni relative a nuove 
adozioni libri di testo. 

   
 

40’ per 
classe  

 
40’x3 = 2h 

 
 
 
 
 
 

30’ per 
genitori 

Venerdì 

17.04.2020 
16,00-19,00

 

 
Colloquio generale genitori “G. Leopardi” 

   

3h 

Lunedì 

20.04.2020 
18,30 – 20,30

 

 
Assemblee di sezione 

 

2h 
  

Giovedì 

23.04.2020 
18,30 – 20,30 

 
Assemblee di classe “E. Ferrari” o colloqui 
individuali 

 
 

 

2h 
 

 
 

 

 

 

 

 



 

 

MAGGIO 

  INFANZIA PRIMARIA SECONDA
RIA 

Giovedì 

07.05.2020 
16,30-18,00 
 
18,00-19,00 

 
Consiglio di interclasse scuola “E. Ferrari“ 
- Docenti 
 

- Docenti / genitori 

  
 

1h 30’ 
 

1h 

 

Giovedì 

09.05.2019 
14,30-16,30 

 
Monodisciplinare: accordi prove esame, 
nuova adozione libri di testo 

 
 

 
 

 
 

2h 

Lunedì 

11.05.2020 
16,30-18,30 

 
Programmazione di  sezione parallele 
scuole  dell’Infanzia  “Il Castello “ 

 
 

2h 

  

Lunedì 

18.05.2020 
1B    ore14,30–15,30 
 

2B    ore15,30–16,30 
 

3B    ore16,30–17,30 

 

Martedì 

19.05.2020 
1C    ore14,30–15,30 
 

3C    ore15,30–16,30 
 

2C    ore16,30–17,30 

 
Mercoledì 

20.05.2019 
1A    ore14,30–15,30 
 

2A    ore15,30–16,30 
 

3A    ore16,30–17,30 

 
 
Consigli di Classe G. Leopardi 
O.d.G.: 
 
● Raccolta elementi utili per la 
valutazione finale dei singoli alunni. 
● Raccolta informazioni per la 
stesura della relazione   finale del 
Consiglio di classe. 
● Relazione finale per gli alunni 
diversamente abili 
● Per le classi terze ulteriori accordi 
per gli Esami di   Stato: criteri e modalità di 
conduzione dei colloqui pluridisciplinari. 
● Eventuali adozioni libri di testo. 
● Attività di fine anno scolastico 
 
 
 

   
 
 
 

 
 
 
 

1h per 
classe 

 
1hx9 = 9h 

 

Giovedì 

Data da definire 
 
Collegio docenti plenario 
(O.d.G. vedere convocazione) 

 

2h 
 

2h 
 

2h 

Lunedì 

25.05.2020 
17,00-18,00 
18,00-19,30 

Intersezione Aquilone / Castello 
Solo docenti 
 
Docenti Genitori 

 

1h 

 
 1h 30’ 

  

 
  



 

 

GIUGNO 
  INFANZIA PRIMARIA SECONDA

RIA 

Mercoledì 

03.06.2020 
16,30  

 
Colloquio genitori 
solo per i bambini di 5 anni  

 

X 
  

Giovedì 

04.06.2020 
16,30  

 
Colloquio genitori 
solo per i bambini di 5 anni  

 

X 
  

Lunedì 

08.06.2020 
8,30 – 12,30 

 
Scrutini finali “ E.Ferrari “ 

  

X 
 

Martedì 

09.06.2020 
 

3C    ore08,30–09,30 
 

2C    ore09,30–10,30 
 

1C    ore10,30–11,30 
 

3A    ore11,30–12,30 
 

2A   ore14,30 –15,30 
 

1A    ore15,30–16,30 

 
 
 
 
 
Scrutini finali  “G. Leopardi “ 

   
 
 
 

X 

Mercoledì 

10.06.2020 
 

3B    ore8,30–9,30 
 

2B    ore9,30 –10,30 
 

1B    ore10,30–11,30 

 
 
 
Scrutini finali G. Leopardi 

   
 
 

X 

Venerdì 

12.06.2020 
17,30 – 19,00 

 
Colloqui e consegna schede valutazione “ 
G. Leopardi “ 

   

1h 

Lunedì 

15.06.2020 
15,00-19,00 

 
Colloqui  genitori “E.Ferrari“ 

  

3h 
 

 
da definire 
 

 
Collegio Plenario o di Ordine 
(  O.d.G. convocazione ) 

 

2h 
 

2h 
 

2h 
 

 

 
Si ricorda inoltre che il personale docente part-time deve adempiere (così come, di seguito, indicato) alle attività di 
carattere individuale e collegiale: 

 ✓ preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; correzione degli elaborati; rapporti individuali con le famiglie (per 

intero);  

✓ collegio dei docenti, attività di verifica iniziale e finale, informazione periodiche o consegna schede alle famiglie (40 

ore per intero); 

✓ svolgimento di scrutini ed esami, compresa la compilazione degli atti (per intero);  

✓ partecipazione ai consigli di classe, (il "tetto" massimo delle ulteriori 40 ore previste) è rapportato in proporzione 

all'orario effettuato. 
 
Il personale docente che presta servizio presso diverse dirigenze scolastiche, adempierà al proprio impegno 
(per le 40 ore + 40 ore) rapportandolo in proporzione all’orario effettuato e concordandolo con le Dirigenze di 
riferimento.    

 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

Simona Simola 

 Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai  

sensi dell’art.3 comma 2 del D.lgs n 39/1933 “                                                                                                              

 


